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Guatemala, 30 de noviembre del 2020
Informe No. 001-2020

Licenciado
LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro.de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 5389-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 1049-2020, correspondiente al periodo comprendido del 5 al 30 de noviembre del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero DTE:
2374648234 Serie DEB71FA5

Actividades realizadas

a) Apoyar en la planificacién y programacién de las actividades de la Direccién y
Coordinacion;

b) Apoyar en [a elaboracion de los procesos de compras y adquisiciones;

c) Brindar apoyo en el monitoreo, evaluacion e informe de las actividades del Centro
de Costo;

d)} Apoyar en la elaboracién del POA y multianual det Centro de Costo, dando
seguimiento al proceso hasta que el mismo este ingresado en el sistema;

e} Apoyar en la organizacion, integracion y control de los documentos contables y
financieros del Ceniro de Costo;

f) Apoyar en mantener el control sobre la némina del grupo 0, de la Direccién y
Coordinacion;

g) Brindar apoyo en la aplicacion a las normas relativas a la administracion de los

recursos financieros del Centro de Costo;



h)

)

Brindar apoyo en la elaboracion de los avales financieros de la Direccién y
Coordinacion de los rengiones 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal
Supernumerario®, 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” y 031
*Jomnales”; e

Ofras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

a)

b)

d)

e)

Se apoyd en la elaboracion de informe sobre ejecucién presupuestaria de enero a
octubre y proyeccion presupuestaria de noviembre a diciembre del ejercicic fiscal
2020 del Centro de Costo de la Direccion y Coordinacién, de [a Direccién General de
las Artes.

Se apoy6 en la segunda actualizacion del Plan Anual de Adquisiciones Piblicas
(PAAP), correspondiente al tercer cuatrimestre del ejercicio fiscal 2020.

Se apoy0 en la actualizacion y control de planilias 011 Personal Permanente, 021
Personal Supermumerario, 029 Otras Remuneraciones de Personal Temporal y 031
Jomales del Centro de Costo Direccién y Coordinacion de la Direccion General de
las Artes,

Se apoyd en la formulacion de modificaciones presupuestarias, para financiar
renglones deficitarios.

Se apoy0d en la elaboracién de solicitud de ampliacion de cuota financiera para pago
de prestaciones laborales y compras de emergencia por crisis sanitaria.

Se apoyd en la elaboracién de informes financieros para la Direccion y Coordinacion
de [a Direccion General de las Artes.
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(Firmajy sello del jefe inmediato)



